Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili
SELCUK UNIVERSITESI Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlart
REKTORLUGH Aciklama TTbligi lile Kamu 1Idarelerint.ie1 ¢ Kontrol 1Sistel;qinin
. . A . Olusturulmasi, Uygulanmasi, Izlenmesi ve Gelistirilmesi
IDARI VE MALI ISL]:ER DAIRE Kapsaminda Hazirlanmistir
BASK.ANLIGI . Dok.Kodu IMID-IAS-029
YOLLUK ISLEMLERI [ 'yaymn Tarihi 05.06.2023
IS AKIS SURECI Revizyon No 004
Rev.Tarihi 01.05.2025
. Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular
kIS emas) Sorumluluklar Kayitlar
Basl‘
Sekreter
Daire Yurti¢i/Yurtdis1 Stirekli G.Yé Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici G.Y. *Atama Kararnamesi,
Baskan Goreve Baslama ve
3 Maasg Nakil [lmiihaberi
Msuliibfru obrevle Yurti¢i ve yurtdis
\|/ gorevlendirme onaylari.
Memur
I¢ yazismalardan gelen
Memur gorevlendirme yazilar 6245 Sayili
mevzuata gore kontrol | Harcirah Kanunu
ntrol Edilir edilir.
Yanlighik vraklar . .
y anhishk varsa, eViaklar | )i v, e
Memur Evraklar dogru H ilgili birimlere Kanunu H
> ve tamam m? gonderilerek c .
¢ . o e etveli
diizeltilmesi istenir.
De |
[ - o
Yolluk Bildirimi im-
Sube e e
Midiirii > Yolluk B11d1_r1m1 go_revh Yurtdist
H , personelin amiri Gindeliklerine
Memur / tarafindan imzalanir. Dair B.K.K.
Imzalandi m1?
Sube E Ona_yla_r _dﬁzenlenen
Miidiirii bildirimlerden
HYS iizerinden Odeme emri belgesi yararlanilarak
Memur hazirlanir ve imzaya sunulur. E-blitgeden 6deme emri
. kesilir.
\\l
v D
. I . / Gergeklestirme ve
g:réfi?ﬁ‘; H ‘r Imzalands m? Harcama yetkilisi
- tarafindan imzalanir.
Harcama | E ‘ Imzalanmayan evrak
Yetkilisi kontrol siirecine

!
®

gonderilir.




Sorumlular Is Akis Semasi SR SUSALEL g
3 A1 Sorumluluklar Kayitlar
Kayit Numarasi evrakin
Memur T
.. —— - lizerine islenir.
S.U. Biitge Takip Sistemine evrak kayit
edilir ve Kayit Numarasi alinir.
Memur | E-IMID Sistemine evrak kayt edilir.
Odeme Emri belgesi ve
ekleri SGDB’ ye teslim
e(i['/lir. Odeme Emri ve Ekleri
Memur . a,yrlla.rak Strateji ]
D.B.’na zimmet karsilig1
Evraklar Dosyalanir teslim edilir
> Bitir <
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

I¢ Kontrol Birimi

Idari ve Mali isler Daire Baskam




